Guatemala, 30 de junio-2016

Doctor

Erick Roberto-SosaAldana
Viceministro-del Deporte y la Recreacidw
SwDespacho:

Respetable Viceministro:

De la manera moy atento me divijo- o usted cow el propdsito-de presenturle mi
informe de actividades conforme lo- estipula en el Contrato- Administrativo,
por servicioy Profesionalesy No: 334-2016  aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Niwmero-25-2016 covrespondiente al mes de junio-del 2016 y pavaw
el cobro-de miy honovarioy estoy presentondofactura series B 00052

Actividades Realigadas:

1.

Asesovowr desde sw dreow de especialidads y experiencio en el desarvollo-
de lineamientoy que apoyew el cumplimiento- de lay actividedes
relacionadoy al avchivo de docuwmentos.

. Asesorar ew el desawvvollo- de politicas que agilicen el manejo-y archivo-

de loy documentoy que ingreson,

Asesorawr ew el desowrollo- de lineamientos que optimicen el control y
manejo-de lov informaciow que ingresy egreso.

Atender o consultoy internay y externas de sw competencio

Rendiv informes de loy solicitudes que ingresan.

. Asesorar ew el desawrvollo- de pardametroy que definan el andlisiy y

respuestow de Loy solicitudes que ingresen.

Brindow asesoriow paraw lv mejorar ew loy lineamientos que permitony lov
correctow custodiny preservacidvw y administraciow de loy documentos yoo
ingresadoyy de nuevo ingreso-

. Asesovowr ew el desowrvollo-de uw sistemar de awchivo- digital.

Asesorar ew el desowrollo de lineamientoy que optimicen lo
dasificacién y ordenamiento de documentoy cuando se lo- requiero.

10. Rendiv informes vawrioy o law jefaturar cuando- seon vequeridoy



Resultndoy Obtenidos:

1.

2.

Elaboracién de bose de datos de Archivo-

Planificacidn, organigacidw y supervisidw de actividades del personal
de la Unidad de Archivo-central.

. Bisquedar y reproduccidw de informacidw solicitado por lov Jefoturo

Financiera relacionada cow obray de loy asios 2008, 2009 y 2010.

veproduccion de informaciow solicitada por la Diveccion de
Infraestructuro Fisica, relacionada aproyectoy de loy aios 2010.
Busquedor y reproduccion de informacidw solicitada por la Jefotura
Financieray relacionade cow Comprobante Unico- de Registro- de loy
anoy 2008, 2009 y 2010 de ONG ADIS-ONG, FUMEG, DEFACHI, AMU.

Se ingresd avla boses de datoy de personal de bajo de DRRH, 23.

. Atencidw de uwsuarioy internoy de low Diveccidn General del Deporte y lo

Recreacion; Direccidw de Infraestructuras Fisico, Control de Proyectos,
DireccionwAreas Sustantivas, Recursos Humanos:

Busqueda y reproduccidw de expedientes de RRHHK.

Busqueda y reproducciow de informacidw solicitado por loo UAIP,
relacionada o documentoy financieros:

10.Busquedao y reproduccionw de informacidw solicitada por law Direccidw

General del Deporte y laoRecreacidw.




